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San José, 30  de noviembre de 1999





Señor 


Josè Joaquin Gonzalez Garita


Alcalde Municipal


Municipalidad de Aguirre








Estimado señor:





El  Órgano de Normalización Técnica, en uso de las facultades otorgadas por el artículo 12 de la Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles Nº 7509, sus reformas y el artículo 19 de su Reglamento, les envía  la presente directriz denominada “PROCEDIMIENTOS  PARA EL OTORGAMIENTO DE APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGO".





Tiene como objetivo apoyar la función de recaudación y dotarlos de herramientas, para agilizar y finalizar el trámite de las facilidades  o arreglos de pago,  en el cobro del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.  Podrán aplicarla a partir del recibo de la misma, siendo su responsabilidad el que se les informe a los funcionarios, sobre su  contenido.





Cordialmente,





		       MBA. Marieta Montero Zúñiga


	     Directora Organo de Normalización Técnica





c.c. Dirección General de Tributación 


      Junta de Gobiernos Locales


       Procuraduría General de la República


       Defensoría de los Habitantes


       Tribunal Fiscal Administrativo


       Contraloría Gral. De la República, División Jurídica


       Archivo.	
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��
 PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS


PARA USO DE LAS MUNICIPALIDADES





I.	INTRODUCCION





	Con base en el Artículo 38 del Código de Normas y Procedimientos  Tributarios,�  el cual fue  modificado recientemente por  la Ley Nº 7900,  publicada en La Gaceta Nº 159  el día martes 17 de agosto de 1999, las Administraciones Tributarias podrán  aplazar y fraccionar el pago de las deudas tributarias que los contribuyentes mantengan con ellas, si a juicio de las mismas han sobrevenido circunstancias que tornen difícil el cumplimiento  normal de la obligación , o que puedan dañar seriamente la economía del deudor, si dicho cumplimiento se produce. 





	Dado que el Artículo 3  de la Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles le da a las municipalidades el carácter de administración tributaria para efectos de este impuesto,  y el Artículo 36 de la misma  Ley  indica, que para lo no previsto en esta ley  se aplicará supletoriamente el Código de Normas y Procedimientos Tributarios, las Municipalidades podrán aplicar lo establecido en el artículo 38 del Código Tributario.





	Corresponde a las Municipalidades  reglamentar  la aplicación de este procedimiento, con  la descripción de las facultades de las áreas de cobro que participarán directamente en la labor de aprobación, seguimiento y control, de los aplazamientos y fraccionamientos de pago. �  





	Las Municipalidades deberán emitir el Reglamento en  mención, el cual  debe ser aprobado por acuerdo del Concejo Municipal,  y publicarse en el diario oficial  La Gaceta. 





	El  Órgano de Normalización Técnica les presenta las herramientas necesarias para aplicar lo procedente en este aspecto. Sin embargo las Municipalidades están en toda libertad de decidir si aplican o no los procesos que se describen a continuación. También dejamos patente nuestra disposición de intercambiar conceptos e ideas  alrededor de este proceso.





	La decisión que tomen las municipalidades en cada caso para otorgar o no, los aplazamientos o fraccionamientos, debe ser apoyada en el hecho de si tal acuerdo resulta beneficioso para la Municipalidad. 


II	OBJETIVO GENERAL





	Proporcionar a las Municipalidades  las herramientas necesarias  que les facilite el trámite para otorgar  los aplazamientos y fraccionamientos de pago,  según la normativa  legal que les asiste a los contribuyentes





III	OBJETIVO ESPECIFICO








	Facilitar la recuperación de créditos morosos� de los contribuyentes que no pueden afrontar el pago total de los mismos, pero que tienen la intención de atender  su  obligación de pago del Impuesto de Bienes Inmuebles.  A la vez, se obtiene el reconocimiento de su deuda por parte del contribuyente, hecho por el cual se interrumpe la prescripción, de conformidad con el Art. 53 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios.�


IV.	COMPETENCIA, ATRIBUCIONES MUNICIPALES 


        Y FUNCIONES ESPECIFICAS





A.	COMPETENCIA Y ATRIBUCIONES MUNICIPALES Y 


	DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE.


	A.1.	COMPETENCIA Y ATRIBUCIONES MUNICIPALES


	Los Alcaldes Municipales o quien ellos deleguen (preferiblemente la Oficina de Cobros), tendrán dentro de su competencia dar trámite a las solicitudes de aplazamientos y fraccionamientos conforme se reglamente y aplicando  esta directriz, que para este efecto se dicta,  con apego a la Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles  y al Código de Normas y Procedimientos Tributarios.





	A.2.	DERECHOS DEL CONTRIBUYENTE


	Todo deudor de créditos municipales, está legitimado para solicitar la concesión de un aplazamiento y/o, un fraccionamiento en  cualquier momento, ante la Administración Tributaria Municipal que le corresponda, conforme a los requisitos que se indicarán  más adelante en esta directriz.





B.	FUNCIONES ESPECIFICAS DEL  TRAMITE DE SOLICITUDES� :





	B.1.	FUNCIONES.





	La oficina designada deberá recibir  las solicitudes de aplazamiento y/o fraccionamiento  presentadas por los contribuyentes, en el formulario que le facilite la Municipalidad a  la cual está adscrito. 





	Al recibir la solicitud, el funcionario revisará los documentos indispensables que debe presentar el contribuyente para realizar el trámite:


a) 	  Si están completos,  anotará en la casilla  “FECHA DE SOLICITUD”


la fecha de recepción  de la misma, siendo ésta muy importante por ser una  causal   de interrupción de la prescripción�  tal y como lo señala el artículo 53 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios. Por esta razón debe llevarse el control de las solicitudes aprobadas y comunicar al área de cobro este hecho, para que se amplíe el plazo a 3 años más , contados a partir del 1º de enero del año siguiente a la presentación de la solicitud.


b)	 Si no están completos los documentos, se le informa al contribuyente y se le devuelve la solicitud para que proceda a cumplir con lo requerido.





	Formar un expediente  de cada caso en particular que contenga:    un  estudio de la morosidad del contribuyente,  la solicitud de aplazamiento y/o fraccionamiento debidamente llena (Anexo 1), en la cual se indica la aprobación o denegatoria de la solicitud. Y todos los demás documentos aportados por el contribuyente.





	Deberá realizarse la valoración de las pruebas o documentos que deben acompañarse a la solicitud,  según  criterios establecidos previamente por la Municipalidad  (Ver más adelante  B.2).


	La situación económico-financiera del contribuyente, debe ser comprobada     por él mismo ante la municipalidad y debe guardar relación con el no pago de la deuda  en tiempo.





	Si fuera rendida alguna garantía de cumplimiento, en el informe de Control y Seguimiento�  se anotará en la casilla “GARANTÍA” la modalidad ofrecida.  Si no se rindió garantía se consignará  “NINGUNA”.


	Cada vez que el contribuyente lo requiera, debe confeccionársele el recibo para el pago del abono que corresponda.





	Una vez que se  cancela un  aplazamiento,  el expediente se trasladará a  su  archivo, anotando  la fecha  correspondiente de la cancelación.





	Si el contribuyente no cumple con las condiciones establecidas en el documento suscrito, se procederá con el trámite del cobro judicial.





	B.2.	CONDICIONES PARA LA ACEPTACIÓN  DE  APLAZAMIENTOS Y       		FRACCIONAMIENTOS.





1.	Criterios ha considerar en la aceptación de aplazamientos y/o 			fraccionamientos:                                 





i.-   Según el monto de la deuda, si ésta  excede la capacidad de pago 		    del contribuyente.


ii.-   La falta de liquidez para  hacer frente a la deuda que puede ser 	transitoria u ocasional


 iii.-  Tipo de actividad del deudor. 


iv.-  Tipo de tributo y su antigûedad, si está en estado crítico de 	aproximación a la prescripción.


v.-   Etapa de recaudación en que se encuentre, sea esta:  - sin vencer, 	vencida, con cobro administrativo o con cobro judicial.


vi .-  Cualquier otro parámetro que se considere pertinente.





Las Municipalidades podrán considerar otros criterios en la concesión de aplazamientos y  fraccionamientos, de acuerdo a su experiencia  y al estudio de la situación socio-económica del deudor  y la necesidad de 	recuperación de los adeudos municipales.





2.	Definición de plazos y pagos: Las Municipalidades deben considerar y definir  en el Reglamento  los  plazos máximos que se otorgarán, número de cuotas y monto de la cuota inicial (ésta puede ser  un porcentaje de la deuda total),  para lograr la cancelación  de las deudas  del Impuesto de Bienes Inmuebles, con la aceptación de los  aplazamiento o fraccionamiento de pago.


 


3.	Cobro  de intereses:  También debe reglamentarse el cobro de los intereses, conforme al Artículo 22 de la Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles y 57 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios�.


	Debe fijarse la tasa de interés que se va a cobrar  sobre los pagos efectuados por los contribuyentes fuera del término legal establecido.





4.	Definición de la garantía requerida : En el Reglamento debe quedar establecido en qué casos  los aplazamientos y fraccionamientos van a requerir  garantía para su formalización, considerando para ello la etapa de cobro en que se encuentra.





C.	PRESENTACIÓN  DE LA SOLICITUD  DE APLAZAMIENTOS Y   FRACCIONAMIENTOS DE PAGO








	El contribuyente debe hacer una exposición de las causas o motivos que lo llevan a presentar la solicitud. Esta debe hacerla en el formulario que le facilite la  Administración Tributaria  Municipal  donde esté ubicado el bien inmueble.





	Debe anotar el tipo de impuesto, monto de la deuda sin incluir intereses y dirección exacta para atender notificaciones.





	C.1.  DOCUMENTOS REQUERIDOS EN LA SOLICITUD�


	Debe quedar establecido en el “Reglamento municipal  de  trámites de solicitud del aplazamiento  y fraccionamiento de pago”, el tipo de documentos que deben  aportarse.  A continuación citamos algunos :





 	C.1.1.		En todos los casos:





1)	Como  el deudor es un contribuyente obligado a presentar la declaración del Impuesto sobre Bienes Inmuebles,  debe estar al día en la presentación de la misma, de previo a darle trámite a su solicitud  de aplazamiento y fraccionamiento.


2)	Debe actualizar el domicilio fiscal  y  su personería jurídica en caso de ser una sociedad, con indicación de la fecha de vencimiento del plazo social.


3)	Presentar cédula de identidad, física o jurídica del solicitante y su relación con el bien inmueble (propietario-  nudatario- usufructuario), presentando  certificación de propiedad de Bienes Inmuebles del Registro Público en caso de que la Municipalidad no tenga acceso directo al mismo.


4)	La falta de firma en la solicitud producirá necesariamente el rechazo y archivo de la petición (Art. 285, inc.3 de Ley General de Administración Pública).





	C.1.2.		En caso de encontrarse el adeudo en cobro judicial: 


	


		Si la deuda está en la vía del cobro judicial, y el contribuyente solicita un aplazamiento y/o fraccionamiento,  la municipalidad debe garantizarse  la recuperación de esta deuda  con garantías especiales,  reales,  o fiduciarias, así como la definición de los requisitos  que dichas facilidades o arreglos de pago, deben cumplir con apego a la ley  y a los lineamientos que rigen la materia, por ser las Municipalidades los órganos competentes  para llevar a cabo la recaudación y fiscalización del  Impuesto sobre Bienes Inmuebles.





1)	El contribuyente debe presentar los recibos cancelados de los honorarios y gastos judiciales  que determine el abogado que está a cargo del caso.


	De aprobarse la solicitud y previo pago de la cuota inicial se procede entonces a retirar el caso del trámite de cobro judicial.


2)	Si el contribuyente incumple con el arreglo que se le otorgó, la Municipalidad debe ejecutar la garantía que se le dió. 


3)	Si queda saldo pendiente (no cubierto por la garantía), se enviará de nuevo a cobro judicial   por el saldo, con la indicación de que el término de prescripción se interrumpió con la solicitud del aplazamiento.


4)	Si el contribuyente solicitara una certificación de encontrarse al día en sus cuentas municipales, deberá indicarse que  tiene aprobado un aplazamiento con indicación de la última cuota cancelada.   	


	





	C.1.3.		En caso de requerirse el otorgamiento de una garantía 





		Si al  solicitarse un aplazamiento o fraccionamiento de pago, la Municipalidad requiere para su formalización  el otorgamiento de una garantía, ésta deberá ser suficiente  para respaldar la deuda, y se debe aportar los documentos que la acrediten según sea la garantía ofrecida: descripción,  gravámenes, anotaciones de bienes inscritos, constancias de ingresos, fotocopia de cédula de fiadores, o cualquier otro documento que se requiera a juicio de la Administración Tributaria Municipal. 





		La no presentación de los requisitos indicados, obligará a la oficina competente para la tramitación de la misma a requerir al solicitante, para que en un plazo no mayor de diez días subsane la falta adjuntando lo requerido, de conformidad con el Art. 287 inc.1-  de la Ley General de Administración Pública.  Con indicación de que si no lo hiciere se le tendrá por denegada la solicitud, archivándose la misma sin más trámite, de conformidad con el artículo 285 inc.2 de la misma ley.�





D.	TRÁMITE  Y RESOLUCIÓN DE LA SOLICITUD DE 	APLAZAMIENTO Y FRACCIONAMIENTO


	D.1.	TRÁMITE DE LA SOLICITUD�.	





	a) 	La Administración Tributaria Municipal estudiará las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento,  analizando la veracidad de los datos aportados por el deudor y si las circunstancias se adecúan a lo establecido en el artículo 38 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios.





  	b)	Verificará  la cuantía de la deuda,  períodos, impuestos, intereses,  naturaleza de la deuda (declaración o  avalúo)  y la situación de solvencia económica indicada por el deudor, de acuerdo a los criterios establecidos por la Municipalidad.








	D.2.	RESOLUCIÓN DE LA SOLICITUD.





	El encargado de cobros designado como competente para resolver, luego del estudio y análisis de los documentos que conforman el expediente de cada caso en particular,  emitirá (en caso de aprobarse), el documento: “SUSCRIPCIÓN DE APLAZAMIENTOS Y  FRACCIONAMIENTOS”�,  aprobando  la concesión de lo solicitado.  


	En caso de denegarse, no hay suscripción del documento. Se razona la denegatoria. 





	D.2.1.	Aprobación de la solicitud: 


	


	 Para la suscripción de este documento  deberá contemplarse lo siguiente:


	a)	En los aplazamientos : el plazo y la fecha en que debe realizar la 			cancelación del impuesto y sus intereses.


	b)	En los fraccionamientos : el plazo, número y monto de las cuotas, y 		la fecha en que debe realizarse el pago de cada cuota.


	c)	En caso de requerirse garantía, la suscripción del documento de 			aprobación  indicará las condiciones en que la garantía ha sido 			admitida y el plazo en que deberá rendirse la misma.





 	D.2.2.		Para el cálculo del número de cuotas:  


	


		Se tomará en cuenta el período y el monto  del impuesto adeudado  sin los intereses.  Se prepara el recibo correpondiente a la primera cuota que puede ser un porcentaje de la deuda total (25 % o, 50 %).


		En el momento de  la suscripción del documento, se aplicará la tasa  de interés definida por la Municipalidad, sobre la totalidad del impuesto adeudado desde la fecha en que los tributos debieron pagarse conforme a las leyes respectivas  (final de cada período de pago, sea este trimestral. semestral o, anual). 


�



	 D.2.3		Prorrateo de pagos:   


	


		En caso de que la suma pagada por el 	contribuyente sea un  monto mayor o menor a la cuota fijada, se procede a prorratear  dicho monto  para determinar cuánto  corresponde a amortización de la deuda   y 	cuánto a intereses.       Hacer el siguiente prorrateo:








  MONTO AMORTIZAR A LA DEUDA   =   ¢       Monto cancelado     


                                                         1+ (%de interés) / 100�
�
	


		


		El monto amortizar a la deuda así determinado, se multiplica por el porcentaje correspondiente de la tasa de interés. La suma de ambos será igual al monto cancelado. 


		Al monto total adeudado de impuesto, se le resta el monto amortizar a la deuda (sin los intereses) según la fórmula anterior, y se obtiene así el saldo pendiente de impuesto a cobrar, para el próximo pago.   








	D.3	SUSCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO.





	Se le comunicará personalmente, o en la dirección que haya indicado el interesado, que su solicitud de aplazamiento o fraccionamiento ha sido aprobada y que puede presentarse a suscribirla   En caso de que la dirección dada resultara inexacta o no se encuentre al interesado en ella,  se tendrá por comunicado  veinticuatro horas después de emitido dicho documento.





	D.4	DENEGATORIA  DE LA SOLICITUD Y GESTIÓN DE COBRO.


	


	En caso de que la solicitud fuese denegada, debe comunicársele y prevenir  al interesado sobre el pago de la deuda en el plazo de quince días que estipula el artículo 169 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios, conjuntamente  con la notificación del documento  que deniega la solicitud.





	D.4.1		Efectos de la denegación de la solicitud.


	  El cómputo de los intereses  que genera la deuda,  no se interrumpirá en el  caso de denegarse la concesión del aplazamiento y fraccionamiento de pago presentada por el contribuyente.  


	La comunicación del documento que deniega la solicitud de los aplazamientos y fraccionamientos  de pago,  debe ser debidamente razonada y no tendrá recursos alguno.   Es discrecional de la Administración Tributaria.





E.	OTORGAMIENTO DE GARANTÍAS.


	


 	Cada  Municipalidad definirá mediante reglamento el tipo de garantía que deberá pedirse al contribuyente que solicita un aplazamiento o fraccionamiento de pago , así como las condiciones que deben mediar para la dispensa de la misma.  	


	El deudor deberá rendir la garantía ofrecida en su solicitud según las  condiciones determinadas por  el documento de suscripción  que la aprueba.





	La garantía podrá ser conforme a las siguientes modalidades y requisitos de la misma: 





	a)	Si la garantía es fiduciaria, los fiadores deberán estar al día en sus obligaciones tributarias municipales. Deben presentar constancia salarial vigente.





	b)	Cuando la garantía sea real, deberá solicitarse el avalúo correspondiente.   El costo del avalúo deberá ser cubierto por el contribuyente.





	c)	 Si ésta es prendaria, también deberá exigirse póliza de seguro del bien.


	d)	Para constituir garantía hipotecaria sobre bienes inscritos, el deudor podrá optar por cualesquiera de los títulos e instrumentos públicos usuales, mediante notario público.   En estos casos la validez de la aprobación de la solicitud quedará condicionada a la inscripción del gravamen.








F. 	MODIFICACION  Y REVOCATORIA DEl APLAZAMIENTO  O 	FRACCIONAMIENTO DE PAGO.





	F.1.	MODIFICACIÓN   POR CRÉDITOS A FAVOR DEL INTERESADO.  


	La Administración Tributaria Municipal podrá modificar los términos del aplazamiento y fraccionamiento  cuando se determinen créditos  a favor del interesado si este así lo solicitara. O bien, podrá aplicarlos de oficio de conformidad con el art. 46 del Código Tributario�.





	F.2	MODIFICACIÓN  POR DETERIORO DE LA GARANTÍA. 


 	La Administración Tributaria  Municipal podrá modificar los términos del aplazamiento y fraccionamiento en caso que se  compruebe que se ha operado una variación significativa en la situación económica  del deudor o deterioro significativo de la garantía.  Dicha modificación se hará mediante oficio o acuerdo  municipal que surtirá  todos sus efectos a partir de su notificación al interesado.  Previamente, podrá ordenar la presentación de garantías adicionales.





	F.3	MODIFICACIÓN  POR SOLICITUD DE ADECUACIÓN DE PAGOS. 


	 El sujeto pasivo podrá efectuar abonos extraordinarios al principal (se aplica el prorrateo de pagos D.2.3), y con base en ello solicitar a la  Administración Tributaria Municipal,  una readecuación de los pagos dentro del plazo originalmente estipulado, que podrá ser  avalada por ésta.





	F.4 	REVOCATORIA  DEL APLAZAMIENTO Y  FRACCIONAMIENTO





	Si el interesado no hubiere realizado el primer pago y rendido la garantía cuando fuera requerida, en los plazos indicados en el documento suscrito;  o cuando no se realice el pago puntual de alguna de las cuotas, se tendrá por revocado el aplazamiento y el área competente sin más trámite, continuará con el proceso de cobro de la deuda.


	Esto debe quedar establecido en el Reglamento correspondiente.





G.	CONTROL Y SEGUIMIENTO�.


	Una vez aprobada la solicitud de aplazamiento y/o fraccionamiento, se procede a confeccionar el primer recibo de pago. Y deberá llevarse el control y seguimiento de las  fechas de pago  establecidas.  Se actualizará sucesivamente, cada vez que efectúe un pago parcial, debiéndose  consignar la fecha  que corresponda al siguiente pago.


	Igualmente  se llevará el control del MONTO o saldo al descubierto,  consignándose en la casilla de OBSERVACIONES el monto original de la deuda.


APENDICE  1


BASE LEGAL 


Art. 38 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios.*


"APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS" . En los casos y la forma que determine el Reglamento la Administración Tributaria podrá  aplazar o fraccionar el pago de las deudas tributarias, incluso por impuestos trasladables que no hayan sidio cobrados al consumidor final, y siempre  que la situación  económico-financiera del deudor, debidamente comprobada ante aquella, le impida, de manera transitoria hacer frente al pago en tiempo.


Según reforma establecida en la Ley Nº 7900, publicada en La Gaceta Nº 159 el 17 de agosto de 1999.


Art. 36 de Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles.


"LEGISLACIÓN SUPLETORIA".  Para lo no previsto en la presente Ley, se aplicará supletoriamente el Código de Normas y Procedimientos Tributarios en cuanto sea compatible con ella. ........


Art. 53 del Código  de Normas y Procedimientos Tributarios.* 


"INTERRUPCIÓN O SUSPENSIÓN DE LA PRESCRIPCIÓN".  El curso de la prescripción se interrumpe por las siguientes causas:


a)........


...........


d) El pedido de aplazamientos y fraccionamientos de pago.


............


Interrumpida la prescripción, no se considera el tiempo transcurrido con anterioridad y el término comienza a computarse de nuevo a partir del 1º de enero del año calendario siguiente a aquel  en el que se produjo la interrupción.


............


Art. 57  Código de Normas y Procedimientos Tributarios.*�


"INTERES A CARGO DEL SUJETO PASIVO"..........


Art. 46 Código de Normas y Procedimientos Tributarios.


"PROCEDIMIENTO PARA LA COMPENSACIÓN".


Art. 22 de la Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles.


"CARACTERÍSTICAS DEL IMPUESTO": ..................................................... (último párrafo) 	La falta de cancelación oportuna generará el pago de inteeses, que se regirá por lo establecido en el Código de Normas y Procedimientos Tributarios.	


Art. 285, inc. 2 y 3  Art. 287, inc. 1,  Ley General Adm. Pública:


........................................................


Art. 285, inc 2. La ausencia de los requisitos indicados en los numerales b) y c) obligará al rechazo y archivo de la petición .........


Art. 285, inc.3. La falta de firma producirá necesariamente el rechazo y archivo de la petición.


Art. 287, inc. 1. Todos los demás defectos subsanables de la petición podrán ser corregidos en el plazo que concederá la Administración, no mayor de 10 días.








 APÉNDICE 2


GLOSARIO DE TÉRMINOS





 Para los efectos de esta Directriz se define como:





Administración Tributaria:	Se refiere  a las municipalidades, como responsables de la valoración, administración , percepción y fiscalización  del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.





Aplazamiento de pago:   Es la concesión de un plazo extraordinario para pagar  un crédito, independientemente de la etapa de recaudación en que se encuentre (voluntaria, administrativa o judicial),  otorgado en las condiciones determinadas por la Municipalidad respectiva, la que puede concederse con o sin el rendimiento de garantía de cumplimiento. Es sinónimo de arreglo de pago y de facilidad de pago.





Código Tributario: 	Se refiere al Código de Normas y Procedimientos Tributarios. Es una norma general aplicable a todos los impuestos.





Crédito:	 Deuda líquida y exigible a favor  de las Municipalidades, cuya gestión recaudadora es competencia  de las áreas de cobro de cada Municipalidad.





Fraccionamiento de pago:	Es cada una de las partes o cuotas en que se ha autorizado el  pago de una deuda tributaria, independientemente de la etapa de cobro en que se encuentre.





Ley de Bienes Inmuebles:	Se refiere a la Ley Nº 7509 , y sus reformas  (modificada mediante la Ley Nº 7729).    “Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles”.





Morosidad:	 Es  la falta de pago de los créditos adeudados  dentro de los plazos establecidos en la Ley  del Impuesto sobre Bienes Inmuebles  y en las resoluciones Municipales.





Municipalidad:	Son los entes públicos que tienen carácter de Administración Tributaria  para efectos de la administración del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.





Pagos en exceso:	Se origina cuando se ha pagado una cantidad superior al monto de las deudas u obligaciones tributarias, liquidadas por la Administración Tributaria Municipal o autoliquidadas por el propio contribuyente.





Solicitud:    Es el formulario que debe presentar el contribuyente, para solicitar un aplazamiento o fraccionamientos   de pago, en las condiciones  definidas al efecto por la Municipalidad.








�
ANEXO 1     SOLICITUD DE APLAZAMIENTO Y FRACCIONAMIENTO


MUNICIPALIDAD DE ..................................





FECHA DE SOLICITUD:  .. . .................de ......................................de......................................


Señor





Alcalde Municipal


Presente.





Estimado (a) señor(a):





Someto a su consideración la aprobación de un: ...... Aplazamiento o,......Fraccionamiento de pago, por concepto de Impuesto...........................................................período(s)........ cuyo monto adeudado asciende a ¢..........................................,  más los intereses de ley.


A Nombre de .................................................................................,cédula (física o jurídica) No.......................... .........................., con lo cual hago reconocimiento total de la deuda.


El pago inmediato de la totalidad de la deuda se dificulta debido a: 


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ En caso de aprobarse esta solicitud  me comprometo  a firmar el documento: "Suscripción de Aplazamientos y Fraccionamientos de pago", manifestando así mi compromiso de cumplimiento con mis obligaciones tributarias, ante la Municipalidad que usted representa.


Atentamente,





_____________________________


 Contribuyente o Representante Legal


No. de cédula:____________________


_________________________________________________________________________________





OBSERVACIONES DE LA MUNICIPALIDAD:___________________________________________


_________________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________________


�
ANEXO  2   SUSCRIPCION DE APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS


MUNICIPALIDAD DE ...........................................








Nosotros,....................................................................cédula....................................................


en mi calidad de  encargado de la Oficina de Cobros,  y..................................................................................cédula ....................................................


en mi calidad  de deudor del impuesto de................................., suscribimos el presente documento de .........Aplazamiento.........o Fraccionamiento. 


A nombre de................................................. cédula........................................para cancelar el impuesto de ....................................... período...........cuyo monto adeudado  asciende a la suma de ¢...........................................(más los intereses de ley).


Las cláusulas que rigen a partir de la firma de este documento son las siguientes:


PAGO INICIAL  ¢.....................................(más los intereses de ley). 


No. de pagos .............. por un   monto de  ¢..............................., más los intereses de ley.


PLAZO PARA CANCELAR: (a partir de la  firma de este documento): ....................meses.


El suscrito (deudor o su representante legal) acepta que el incumplimiento de cualesquiera cláusulas aquí estipuladas, rescinden automáticamente la facilidad otorgada. Asimismo de conformidad con el Art. 137, inciso “a” del Código de Normas y Procedimientos Tributarios, admite este documento como una notificación de su adeudo y reconoce la potestad de la Municipalidad de pasar la deuda a la vía judicial en caso de rescindir  de la facilidad de pago. El pedido de la prórroga o de otras facilidades de pago, es un acto que interrupe la prescripción.


De común acuerdo con lo aquí estipulado, firmamos en ........................................ el .............


de...............................de ..........................................................................................................


___________________________			________________________________


Firma del contribuyente				     Firma del Jefe Oficina de Cobros


Notificado a: ______________________________________________________________


Firma:__________________________________Fecha_____________________________


�
ANEXO 3        CONTROL Y SEGUIMIENTO DE APLAZAMIENTOS Y


                              FRACCIONAMIENTOS.








NOMBRE :___________________________________________________________





CEDULA:_____________________________________________ (física o jurídica).





PLAZO:_______________ GARANTIA OFRECIDA:   ___________________________





_________________________________________________________________________








FECHA DE PAGO�
Nº DE RECIBO�
ABONO A CAPITAL�
INTERESES�
MONTO TOTAL�
SALDO�
�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�



�
�
�
�
�
�
�



�
�



�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



�
�



�
�
�
�
�
�
�









OBSERVACIONES:  EL MONTO ORIGINAL DE LA DEUDA ES DE





¢________________________________________________________________________








LA FECHA DE ARCHIVO  ES: _______________________________________________











_________________________________________


		OFICINA DE COBROS


�  Base Legal, APÉNDICE 1


� Glosario de Términos, APÉNDICE 2.


� Glosario de Términos, APÉNDICE 2


� Base  Legal, APÉNDICE 1


� Formulario de Solicitud, ANEXO 1


� Base Legal, APÉNDICE 1


� Informe de Control y Seguimiento, ANEXO 3








� Base Legal, APÉNDICE 1


� Formulario de Solicitud, ANEXO 1


� Base Legal, APÉNDICE 1


� Formulario de Solicitud, ANEXO 1


� Formato  de Suscripción, ANEXO 2


� Base Legal, APÉNDICE 1


� Formulario de Informe, ANEXO 3


� * ARTÍCULOS MODIFICADOS, Ley 7900, Gaceta 159, 17-08-1999





�PAGE  �20�


MINISTERIO DE HACIENDA 


ORGANO DE NORMALIZACION TECNICA____________________________________________








APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGOS











  











